STAROSTA LESKI

Zarzadzenie Nr 43.2025
Starosty Leskiego
z dnia 27 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury wypelniania obowigzkow kontrolnych Starosty
Leskiego w odniesieniu do stowarzysze i fundacji w zakresie przeciwdzialania praniu

pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3) ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 644 ) w zw. z art. 14a ustawy
z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 166) i art. 25a ustawy z dnia
7 kwietnia 1989 r. prawo o stowarzyszeniach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2261) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.
Wprowadza sie do stosowania w Starostwie Powiatowym w Lesku Procedure wypelniania
obowiazkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen 1 fundacji w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, stanowigcg zatgcznik nr 1, do

niniejszego Zarzgdzenia.

§2.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi ds. przeciwdziatania praniu pieniedzy

i finansowaniu terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Lesku.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAR A

Wojcie Stdlmach



Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 43.2025
Starosty Leskiego

z dnia 27 paZdziernika 2025 roku

Procedura wypelniania obowigzkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu
do stowarzyszen i fundacji w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu

terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Lesku

Rozdzial I
Postanowienia ogélne
§1.

1. Celem prowadzenia kontroli w stowarzyszeniach i fundacjach jest podejmowanie dziatan
w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Procedura wypelniania obowigzkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do
stowarzyszen i fundacji, zwana dalej ,,Procedurg” okreéla szczegétowe zasady, tryb, terminy
i komorki organizacyjne uczestniczace w wypelnianiu obowigzkéw kontrolnych Starosty
Leskiego.

§2.
1. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) Starosta — Starostg¢ Powiatu Leskiego;

2) Powiat —Powiat Leski;

3) Jednostka — Starostwo Powiatowe, jednostka organizacyjna Powiatu;

4) Kontrolujgey — wyodrebnione w strukturze Starostwa stanowiska pracy, ktérym powierzono
zadania kontrolne; ,

5) Kontrolowany — osobe (osoby, komoérke) z podmiotu kontrolowanego, ktérego kontrola
dotyczy.

6) Podmiot kontrolowany — stowarzyszenia, fundacje, zwane ,,instytucjami obowigzanymi”;

7) Kierownik podmiotu kontrolowanego — kierownik jednostki kontrolowanej, ktéra podlega
kontroli.

2. Fundacje ustanowione na podstawie ustawy o fundacjach i stowarzyszenia posiadajgce
osobowo$¢ prawng, utworzone na podstawie ustawy prawo o stowarzyszeniach, ujete w wykazie
stowarzyszen i fundacji prowadzonym przez Starost¢ Leskiego, zostang za pomocg srodkdéw
elektronicznego przekazu (BIP, strona internetowa Starostwa Powiatowego w Lesku, mailowo)

lub pisemnie poinformowane o:



1)Konjecznosei stosowania przepiséw ustawy o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

2)Udzieleniu informacji (w formie o$wiadczenia) czy stowarzyszenia i fundacje przyjmuja
platnosci w gotéwee o wartosci réwnej lub przekraczajgcej réwnowartogé 10.000 Euro, bez
wzgledu na to, czy platnos¢ jest przeprowadzana, jako pojedyncza operacja, czy kilka
operacji, ktére wydaja si¢ ze soba powiazane. Informacja w formie komunikatu zostanie
rowniez zamieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Lesku.

. W IV kwartale kazdego roku pracownik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw

Obywatelskich na podstawie prowadzonej ewidencji, wybiera losowo podmioty i kieruje do nich

wniosek o zlozenie wymaganego oswiadczenia, w celu weryfikacji, czy sa instytucjami

obowigzanymi. Nastgpnie przekazuje zbiorcza informacje w formie sprawozdania

Koordynatorowi ds. przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

Wz6r Oswiadcezenia, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Rozdzial 11

Forma i zakres kontroli

§3.

. Kontrola stowarzyszenia i fundacji przeprowadzana jest, jako:

1) Kontrola problemowa — obejmujaca okreslone zagadnienie lub wycinek dziatalnosci
podmiotu kontrolowanego;

2) Kontrola dorazna — polegajaca na badaniu, zwigzanych z biezacg dziatalnoscig jednostki
wybranych operacji, czynnoéei i odpowiadajgcych im dokument6w, przeprowadzana poza
rocznym planem kontroli. O zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej, Starosta
zawiadamia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej nie poZniej niz w dniu
przeprowadzenia kontroli.

. Kontrola instytucji obowigzanych dotyczy zgodno$ci ich dziatania z przepisami ustawy

0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) Przyjmowania platnosci w gotdwce o wartosci rownej lub przekraczajgcej 10.000 EURO
(przez platnos¢ nalezy rozumie¢ pojedyncza operacje lub kilka operacji, ktére wydajg sie ze
sobg powigzane);

2) Prowadzenia dzialalnosci w zakresie gier losowych, przez ktorg rozumie sie m.in. loterie

fantowe.



Rozdzial II1

Tryb przeprowadzania kontroli
§4.

. Kontrola przeprowadzana jest na podstawie rocznego planu kontroli, opracowywanego przez
kontrolujacego.
. Roczny plan kontroli zawiera: date sporzadzenia, zakres podmiotowy i przedmiotowy kontroli,
numer NIP podmiotu kontrolowanego, uzasadnienie przeprowadzenia kontroli oraz
przewidywany termin kontroli. Wzoér rocznego planu kontroli, stanowi Zalgeznik nr 2, do
niniejszej Procedury. '
. Kontrolujgcy przedstawia plan kontroli do zatwierdzenia Staroscie w terminie do dmia 15
grudnia kazdego roku.

. Zmiany w rocznym planie kontroli zatwierdza Starosta, na wniosek kontrolujacego.

5. W przypadku okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych natychmiastowe podjecie konfroli,

kontrola moze by¢ przeprowadzona, jako kontrola dorazna zlecona przez Staroste.

. Starosta przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowe;j:

1) Zatwierdzony roczny plan kontroli wraz z uzasadnieniem, nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego kontrole,

2) Aktualizacje planoéw kontroli, w terminie 14 dni od dnia ich sporzadzenia,

3) Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z uzasadnieniem, nie
pozniej niz w dniu rozpoczgcia kontroli, chyba, ze przeprowadzenie kontroli wynika
z zaktualizowanego planu kontroli,

4) Informacje o wynikach kontroli, w terminie 14 dni od dnia jej zakoficzenia ub wydania zalecen
pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstapieniu od ich wydania.

| §5.

. Kontrolujgey przeprowadza kontrole na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

wydanego przez Staroste.

. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) Podstawe prawna do przeprowadzenia kontroli;

2) Oznaczenie organu przeprowadzajacego kontrole;

3) Date i miejsce wystawienia upowaznienia;

4) Tmie i nazwisko kontrolera oraz numer jego legitymacji stuzbowej;

5) Oznaczenie kontrolowanej instytucji obowigzanej;

6) Miejsce przeprowadzenia kontroli;

7) Przedmiot oraz zakres kontroli;

8) Date rozpoczecia kontroli oraz przewidywany czas jej trwania;



10.

11
12.

13.

9) Podpis osoby udzielajacej upowaznienia;

10) Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanej instytucji obowiazane;.

. Kontrole przeprowadza, co najmniej dwéch imiennie upowaznionych przez Staroste Leskiego

pracownikow, posiadajgcych niezbedna wiedze i kwalifikacje wymagane na stanowisku
zwigzanym ze sprawowaniem kontroli oraz dajacych rekojmie nalezytego wykonywania
powierzonych obowigzkéw.

W przypadku przedtuzania si¢ czynnosci kontrolnych w uzasadnionych okoliczno$ciach,
Starosta moze przedtuzy¢ kontrolujacemu upowaznienie do czasu zakoficzenia czynnosci
kontrolnych.

Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi Zalaeznik nr 3, do niniejszej Procedury.
Upowaznienie wystawia SiQ.W 3 egzemplarzach: jeden dla podmiotu kontrolowanego, drugi
dotacza si¢ do akt kontroli, trzeci do rejestru upowazniefh w jednostce.

Czynnosci kontrolnych dokonuje kontrolujacy po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolera
oraz upowaznienia.

Wzor legitymacji stuzbowej kontrolera, o ktérej mowa w ust. 7, stanowi Zalgcznik nr 4,
do niniejszej Procedury.

Starosta na wniosek pracownika komoérki organizacyjnej, wydaje kontrolujacemu legitymacje na
okres 3 lat od daty jej wydania. Odbiér legitymacji kontrolujacy potwierdza wiasnorecznym
podpisem..
Utrate legitymacji kontroler niezwlocznie zglasza Staroscie. Po wyjasnieniu przyczyn utraty
legitymacji Starosta wydaje kontrolujacemu nowg legitymacje.

Starosta na wniosek pracownika komérki organizacyjnej, moze dokonaé wymiany legitymacii.
Wymiana legitymacji nastgpuje po uprzednim dokonaniu przez kontrolujacego zwrotu
dotychczasowej legitymacji i podaniu przyczyn wymiany. |

Starosta prowadzi rejestr wydanych legitymacji. W rejestrze odnotowuje sie informacje o utracie,
zwrocie 1 wymianie legitymacji.

Rozdzial IV
Protokol z kontroli
§6.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokoét kontroli. Wzér protokotu kontroli, stanowi
Zalacznik nr 5, do niniejszej Procedury.
Protokét kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli opartego na
zebranych dowodach.
Protokét kontroli zawiera:

1) Nazwe i adres kontrolowanej jednostki obowigzanej;



2) Imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontroleréw;

3) Date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;

4) Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;

5) Okreslenie dnia rozpoczecia i zakoficzenia kontroli;

6) Imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0s6b sktadajacych o§wiadczenia i udzielajacych
informacji, wyjasnien oraz sktadajacych zeznania w trakcie przeprowadzania kontroli;

7) Opis wykonanych czynnosci kontrolnych, ustalen faktycznych oraz opis stwierdzonych
nieprawidtowosci i ich zakres oraz osoby odpowiedzialne za te nieprawidtowosci;

8) Opis zatgcznikdéw, z podaniem nazwy kazdego zatgcznika;

9) Pouczenie podmiotu kontrolowanego o przystugujagcym prawie zgloszenia zastrzezen do
protokotu;

10) Okreglenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli,

11) Dane o liczbie stron protokotu i liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke
o doreczeniu jednego egzemplarza kontrolowanemu. '

4, Zataczniki do protokotu stanowig integralng czes$¢ protokotu.

5. Strony protokotu powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci i parafowane przez kontrolujacego i
kontrolowanego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kontrolowanego wzmianke
o tym umieszcza si¢ w protokole, z podaniem przyczyn odmowy.

7. Po przygotowaniu protokotu kontrolujacy dorecza protoko6t kontrolowanej instytucji obowigzanej
w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia kontroli bezposrednio lub za posrednictwem poczty,
za pisemnym potwierdzeniem odbioru. - .

8. Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezef do
protokotu kontroli. Zastrzezenia zglasza Sif; na pismie do Starosty Leskiego w terminie 14 dni od
otrzymania protokotu kontroli.

9. Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej, jednak nie poézZniej niz po
uptywie 30 dni od dnia ich otrzymania, Starosta Leski Wprzypadku uwzglt;dnlemazast;zezer; 7
dokonuje zmiany protokotu kontroli w niezbednym zakresie w formie pisemnego aneksu, ktory
dorecza sie tej instytucji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen. W przypadku
nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej dorgcza si¢ tej instytuciji
pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

Rozdzial V
Wystapienie pokontrolne, zalecenia pokontrolne i akta kontroli
§7.
1. Kontrolujgcy sporzadza wystapienia pokontrolne Starosty Leskiego, w terminie 30 dni od dnia



dorgczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej:

1) Protokotu kontroli — w przypadku braku zastrzezen zgloszonych przez instytucje
obowigzang. ~

2) Stanowiska dotyczacego zastrzezen — w przypadku zgloszenia zastrzezen.

2. Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) Oceng dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrola.

2) Zwigzly opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidlowosci — wskazanie
przepiséw prawa, ktdre zostaly naruszone.

3) Zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuniecia ustalonych
nieprawidtowosci.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego kontrolowana instytucja
obowigzana przesyla Staroscie Leskiemu informacje o sposobie realizacji zalecefi pokontrolnych
lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.

4. Zmiana terminu wykonania zalecefi pokontrolnych moze nastgpié za zgoda Starosty Leskiego na
wniosek kontrolowanej instytucii obowigzanej ztozony nie pozniej niz przed uptywem terminu
do ich wykonania.

5. Pisemna informacja o wynikach kontroli instytucji obowigzanych jest przekazywana przez
kontrolujacego, Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej, w terminie 14 dni od dnia jej
zakoficzenia lub wydania zalecefi pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstgpieniu od ich
wydania.

§8.

Do czynnosci kontrolnych i pokontrolnych nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢

odpowiednio przepisy rozdziahy 12 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu.
§9.

1. Pracownik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich prowadzi akta kontroli,
zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci oraz przechowuje dokumentacjg kontroli.

2. Akta kontroli podlegajg ochronie i moga by¢ wykorzystane tylko w celach stuzbowych.

3. Akta kontroli obejmujg przede wszystkim:

1) Dokumenty zgromadzone przed przystapieniem do kontroli;
2) Upowaznienie do kontroli;

3) Zebrane w trakcie kontroli dokumenty i dowody;

4) Wyjasnienia i wnioski sktadane przez kontrolowanego;

5) Protokot kontroli;

60) Zastrzezenia i uwagi sktadane przez kontrolowanego;



7) Wystapienie pokontrolne;
8) Zalecenia pokontrolne;
9) Pismo od kierownika podmiotu kontrolowanego z informacja o sposobie wykonania zalecef
pokontrolnych albo o przyczynach ich niewykonania.
Rozdzial VI
Postanowienia konicowe
§10.
. Kontrolujacy w zwigzku z wykonywaniem czynnosci  objetych  upowaznieniem
do przeprowadzenia kontroli, jest zwolniony z obowigzku potwierdzania pobytu w jednostce
kontrolowanej na blankiecie polecenia wyjazdu stuzbowego.
. Pracownicy kontroli winni by¢ objeci systematycznym szkoleniem w ramach doskonalenia kadr
administracji samorzgdowe;.
W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, Starosta moze powotaé ZECZOZNawce

lub biegtego rewidenta.

STAR T

Wojciecl/Stefmach



Zatacznik nr 1
do Procedury wypetniania obowiazkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji
w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Starostwie Powiatowym w Lesku

................................ ,dnia ...............T
(miejscowosc) (data)
(petna nazwa stowarzyszenia/fundacji)
(nr KRS /nr ewidencji)
(adres siedziby)
(nr telefonu kontaktowego, e-mail)

Starosta Leski
ul. Rynek 1,

38-600 Lesko

OSWIADCZENIE

W zwigzku z postanowieniami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644), oswiadczam/y, ze:
Fundacja/Stowarzyszenie*

1. Prowadzi/nie prowadzi* dziatalnosci w zakresie gier losowych, zakladéw wzajemnych, gier w
karty lub gier na automatach w rozumieniu ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych, np.
organizuje charytatywne loterie fantowe,

2. Spelnia/nie spetnia* tacznie ponizsze/ych przestanki/ek*:

1) Posiada osobowos$¢ prawng,

2) Zostalo utworzone na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach,

3) Przyjmuje lub dokonuje platnosci w gotéwce o wartosci rownej lub przekraczajgcej
réwnowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to czy platnogé jest przeprowadzana, jako
pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére wydaja sie ze sobg powigzane?

3. Spetnia/nie spetnia* tacznie ponizsze/ych przestanki/ek*:

1) Zostata ustanowiona na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

2) Przyjmuje lub dokonuje platnosci w gotéwce o wartodci rownej lub przekraczajgcej
rownowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy patnosé jest przeprowadzana, jako
pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére wydaja si¢ ze sobg powigzane.

Ponadto zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego poinformowania Starosty Leskiego, jezeli wystapi

jakakolwiek z wyzej wymienionych przestanek.

(podpis/podpisy osoby/oséb upowaznionych do dziatania
W imieniu organizacji w sprawach majatkowych)

*niepotrzebne skreslié

STA SA

Wojciech Stelmach



Zatgcznik nr 2

do Procedury wypetniania obowigzkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji

w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

Roczny Plan Kontroli na ... rok

przekazywany do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

w Starostwie Powiatowym w Lesku

przez podmioty uprawnione do sprawowania kontroli przestrzegania przepis6w o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

Podmiot uprawniony do Wykaz podmiotéw
Lp. sprawowania kontroli podlegajacych kontroli NIP Zakres kontroli Uzasadnienie Planowany termin
wg art. 130 ust. 2 ustawy AML! | (Stowarzyszenia/Fundacje) przeprowadzenia kontroli kontroli
1 2 3 4 5 6 7
Lesko, dn. .....oooooiiiiiiniini Sporzgdzil: ... ..ot
(data sporzqdzenia) (podpis sporzgdzajgcego)
Vz1a2s T (i b
(data i podpis kierownika jednostki)
STAR )

' Ustawa z 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu prania pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 644)

Wojciech Stelrfach




Zatacznik nr 3
do Procedury wypetniania obowiazkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen i fundaciji
w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Starostwie Powiatowym w Lesku

(miejscowosq) (data)

.................... 20...

(oznaczenie wydajacego upowaznienie)

UPOWAZNIENIE

do przeprowadzenia kontroli

Dziatajac na podstawie art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
prania pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. 22025 r., poz. 644) oraz Procedury
wypelniania obowiazkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen
i fundacji w zakresie przeciwdziatania prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu
w Starostwie Powiatowym w Lesku, wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Leskiego Nr ...

zdnia.............. 20 ... r., upowazniam Panig/-ana

(stanowisko stuzbowe, nr legitymacji stuzbowej)

do przeprowadzenia KOntroli W ......................c.ocoi
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Zakres kontroli:

L e

Okres objety kontrolg: ............................

Ustalam termin rozpoczecia kontroli w dniu: ...

(pieczatka i podpis kierownika jednostki)

Prawa i obowiazki kontrolowanego:

1) Uczestniczenie w czynnosciach kontrolnych osobiscie lub poprzez wskazanie osoby do uczestnictwa w tych
czynnosciach,

2) Wniesienie zastrzezen do ustalen w protokole,

3) Zapewnienie niezwlocznego przedstawienia na zadanie wszelkich dokumentéw i materiatow niezbg¢dnych do
przeprowadzenia kontroli,

4) Zapewnienie warunkéw i srodkéw do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

5) Terminowego udzielania wyjasnien.

STAR A

Wojcie Stelmach



Zatagcznik nr 4
do Procedury wypetniania obowiazkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji
w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Starostwie Powiatowym w Lesku

WZOR - LEGITYMACJI SEUZBOWEJ KONTROLERA

STAROSTWO POWIATOWE W LESKU

LEGITYMACIJA SLUZBOWA KONTROLERA

Imie i nazwisko
LEGITYMACIJA NR 00000

MIEJSCENAZDJECIE | ~—~ 77— 7 e

Wojciech Stelmach
Stg aLeski

------------------------------------------------

podpis pracownika

STAROSTWO POWIATOWE W LESKU

LEGITYMACJA SLUZBOWA KONTROLERA

Okaziciel niniejszej legitymacji jest uprawniony
| do prowadzenia kontroli na podstawie przepisow
' ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu
/ (Dz. U.2025 poz. 644 t.j.)

W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NINIEJSZE) LEGITYMACJI PROSIMY O JEJ ZWROT DO STAROSTWA
POWIATOWEGO W LESKU, UL. RYNEK 1, 38-600 LESKO, TEL. 13 469 71 24

STAR A

Wojciel/'Sféimach



Zalgeznik nr 5
do Procedury wypelniania obowigzkéw kontrolnych Starosty Leskiego w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji
w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Starostwie Powiatowym w Lesku

........................................................

(nazwa i adres jednostki)

PROTOKOEL

kontroli . .

(Uwaga! Wpisa¢ odpowiednio: problemowsj, doraznsj)

przeprowadzonej w ..... .

(wpisaé nazwg podmiotu kontrolowanego)

Numer identyfikacyjny: .....cccoeevereveeveevercnes e

(podmiotu kontrolowanego)

Kontrolg przeprowadzit:

(imig i nazwisko kontrolujacego)

przeprowadzenia kontroli znak .................. zdnia .......oeeennne ,

2) e na podstawie upowaznienia Starosty Leskiego do
(imig i nazwisko kontrolujgcego)
przeprowadzenia kontroli znak .................. zdnia................ ,

3 e na podstawie upowaznienia Starosty Leékiego do

(imie i nazwisko kontrolujacego)

przeprowadzenia kontroli znak .................. zdnia .....oooveeenne
Kontrole przeprowadzono w okresie ............ e .... zwylaczeniem dni:
.......................... .
Zakres Kontroliz ........o.vvviiniiiiiiii N
Okres objety kontrola: ...co.oviviiiiiiiiiiiii e

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
I. Ustalenia ogblnoorganizacyjne

II. Dokumenty zbadane w trakcie kontroli

III. Wyniki kontroli

IV. Zalaczniki stanowigce integralng cz¢s$¢ protokotu



V. Kopie zbadanych dokumentéw dostgpne u kontrolujacego
VI. Pozostale

VII. Informacje koAcowe

L. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Dane ogolne

W trakeie trwania kontroli kierownikiem jednostki by¥a ...........cevvvvveeivvnniil

W okresie objetym kontrola kierownikiem jednostki byla ...........ooeeivinneiiniee
Stanowisko kierownika jednostki ..........ococoevivernnnn. zajmuje Pan/i ... od
........... 1 zatrudniony/a na POdStAWIE ..........vvveueivivcereseensecsseseesssnrsesssseens Z QI8 oo, T,
Z-cg kierownika jedndstki jest Pan/i c.coovvevveeeeeeeeceisreee. zatrudniony/a od dnia............
N2 POASTAWIE ..ttt en s Zdnia......coveeveernnnn 1
Gléownym ksiegowym jest od ................. L Pan/i v, zatrudniony/a na podstawie
......................................................................................... zdnia.....coveerenen s T

1) e s PSR ,
(stanowisko stuzbowe)
) e e, ,
(stanowisko stuzbowe)
3 e TP PRRRRRNR ,

(stanowisko stuzbowe)

W okresie objetym kontrolg zostaly pi‘zeprowadzone ....... kontrole zewnetrzne, przez:

.................................................................................................................

2. Wewne;trzne regulacje organizacyjno-prawne
W kontrolowanej jednostce obowiazywaly nastepujgce przepisy wewnetrzne, majace

zapewni¢  prawidlowa gospodarke . finansows —  wprowadzone postanowieniem

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

IL. DOKUMENTY ZBADANE W TRAKCIE KONTROLI

(Nalezy wymieni¢ dokumenty, zapisy ksiggowe oraz inne materiaty, do jakich ograniczono badanie wskazitjac okres, ktorego dotyczg oraz ich

nazwe, numery i inne oznaczenia kontrolowanej dokumentacji):

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................



III. WYNIKI KONTROLI

(Nalezy opisa¢ wyniki badania poszczeg6lnych zagadnien, dokumentéw, na ktorych oparto badanie oraz informacji (wyjasnien, oswiadczer)

na badane tematy, ztozonych kontrolujacemu, opisaé stwierdzone nieprawidtowosci).

...................................................................................................................................................

IV. ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC PROTOKOLU

(Nalezy wymieni¢ dokumenty bedace integralng czescig protokohu)

...................................................................................................................................................

V. KOPIE ZBADANYCH DOKUMENTOW DOSTEPNE U KONTROLUJACEGO

(Nalezy wymienic¢ kopie dokumentow zgromadzonych podczas kontroli)

......................................................................................................................................................

VI. POZOSTALE

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

VIL INFORMACJE KONCOWE

Kierownik podmiotu kontrolowanego Pan/i ...........ccoooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeemeeen, zostal
poinformowany o0 przystugujgcym mu prawie, zgltoszenia
w ciggu 14 dni zastrzezen do ustalen zawartych w niniejszym protokole kontroli oraz o prawie
ztozenia pisemnych wyjasnien odnosnie przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci
opisanych w protokole kontroli.

Kontrolujgcy poinformowat kierownika kontrolowanej jednostki o przystugujacym mu
uprawnieniu odmowy podpisania protokotu.

Niniejszy protokot zawierajacy ..... stron sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach i po odczytaniu bez zastrzezen podpisano/ odméwiono podpisania.

Jeden egzemplarz protokohu wreczono kierownikowi kontrolowanej jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjg ................. .

(miejscowosc) (data)



Osoby/-a kontrolujace/-a:

................................................................

(pieczet i podpis kontrolujgcego) (pieczed i podpis kontrolujacego)

Podmiot kontrolowany:

...................................................

(data podpisania protokohu)

Zapoznal sie:

............. seserErersrrt e

Starosta Leski




